
Муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение 

«Образовательный центр № 9 Майкопского района» 
385768 Республика Адыгея Майкопский р-н 

х. Северо-Восточные Сады, ул. Маяковского, д. 286 

 
E-mail:sady1901@mail.ru 

Тел.: 8(8772)59-26-73 
ИНН0104008090 ОГРН 1020100693777  КПП010401001 

 

 
Мыекъопэ районным и пстэумэ афэзгъэнэIосэрэ 

муниципальнэ бюджетнэ къулыкъу шIапI 
«ЕджэпIэ гупчэу № 9» 

385768 Адыгэ Республик Мыекъопэ район, 
къ. Северо-Восточнэ Сады, ур. Маяковскэр, 286 

 
E-mail:sady1901@mail.ru 

Тел.: 8(8772)59-26-73 
ИНН0104008090   ОГРН 1020100693777  КПП010401001 

 

   

 

 

П  Р  И  К  А  З  
«12» октября 2023 г.                                                                                       № 203-о                                 

 
Об организации подготовки к 
государственной итоговой 
аттестации по образовательным 
программам основного общего и 
среднего общего образования в 
2023-2024 учебном году 
 

В соответствии с Распоряжением № 868-р от 11.10.2023 г. Администрации 

МО «Майкопский район», в целях обеспечения качественной подготовки 

выпускников 9 и 11(12) классов к государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования (далее – ГИА) в 2023-2024 учебном году 

приказываю: 

1. Утвердить Дорожную карту по подготовке к проведению 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования в Майкопском районе в 2022-

2023 учебном году (далее – Дорожная карта) в соответствии с Приложением 1 к 

настоящему распоряжению.  

2. Заместителю   директора по УВР Останний Т.М., школьному 

координатору ГИА обеспечить исполнение мероприятий Дорожной карты 

ответственными лицами,  в срок до 16 октября 2023 года довести настоящий 

приказ до сведения заинтересованных лиц. 

3. Пшидатку М.А., ответственному за ведение школьного сайта, разместить 

данный приказ с приложениями на официальном сайте школы в разделе «ГИА» в 

срок до 16 октября 2023 г. 

4. Контроль исполнения данного приказа оставляю за собой. 
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Приложение 1 
к Приказу по МБОУ «ОЦ № 9 Майкопского 
района» 
№ 203-о от 12.10.2023 г. 

 
Дорожная карта по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования в МБОУ «ОЦ № 9 Майкопского района» 
в 2023-2024 учебном году 

 
 

 
 

№ 
п/п 

Мероприятия Сроки 
Ожидаемые 
результаты 

Ответственные 
исполнители 

I. Анализ проведения ГИА в 2022 году 

1.1. Анализ проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам основного общего и 
среднего общего образования в 2022-2023 учебном году в 
Майкопском районе» 

До 24.08.2023 Аналитическая 
справка «Об итогах 
проведения 
государственной 
итоговой аттестации 
по образовательным 
программам 
основного общего и 
среднего общего 
образования в 2022- 
2023 учебном году в 
Майкопском районе» 

УП 

1.2. Направление аналитической справки «Об итогах 
проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего и 
среднего общего образования в 2021-2022 учебном году в 
Майкопском районе» 

До 09.09.2023 Планирование работы 
образовательных 
организаций по 
подготовке к ГИА- 
2024 

УП 

1.3. Проведение заседаний предметных МУМО по итогам ГИА 24.08.2023 Протоколы заседаний 
МУМО, отчеты 
руководителей 

РИМЦ 



II. Меры по повышению качества преподавания предметов 

2.1. Работа с обучающимися, которые не получили аттестат об 
основном общем и среднем общем образовании: 
Консультации по учебным предметам в образовательных 
организациях : 
- для учащихся, не прошедших ГИА в основные и 
резервные дни основного периода 
- для учащихся, не прошедших ГИА в сентябрьские 
сроки 

 
 
 
 
август, сентябрь 
2023 г. 
в течение 2023-2024 
учебного года 

Организация работы 
консультационных 
пунктов на базе школ 

УП 
Руководители ОО 

2.2. Планирование работы муниципальных учебно- 
методических объединений учителей по учебным 
предметам, по которым проводятся ГИА (по вопросам 
изучения и использования документов, определяющих 
содержание контрольно-измерительных материалов, 
критериев оценивания работ, демоверсий ГИА-2024 

До 20.09.2023 Планы работы 
муниципальных 
учебно-методических 
объединений 
учителей 

РИМЦ 

2.3. Разработка и утверждение комплекса мер по 
совершенствованию преподавания учебных предметов при 
подготовке обучающихся общеобразовательных 
организаций к ГИА 

до 30.10.2023 Распоряжение 
администрации «Об 
утверждении 
комплекса мер по 
совершенствованию 
преподавания 
учебных предметов 
при подготовке 
обучающихся 
общеобразовательных 
организаций к ГИА-9 
и ГИА-11» 

РИМЦ, 
руководители 
МУМО 

2.4. Реализация мероприятий комплекса мер по 
совершенствованию преподавания учебных предметов при 
подготовке обучающихся общеобразовательных 
организаций к ГИА 

в течение учебного 
года 

Мониторинг 
эффективности 
реализации плана 

РИМЦ, 
руководители 
МУМО 



2.5. Разработка перечня мониторинговых мероприятий по 
оценке качества образования в образовательных 
организациях на 2023-2024 учебный год 

До 15.09.2023 Распоряжение 
администрации «О 
мероприятиях по 
мониторингу системы 

УП, РИМЦ 

   образования 
муниципального 
образования 
«Майкопский район» 
в 2023-2024 учебном 
году» 

 

2.6. Обеспечение курсовой подготовки учителей по 
дополнительным профессиональным программам 
педагогических работников в рамках федеральных 
проектов «Современная школа» и «Цифровая 
образовательная среда» национального проекта 
«Образование» 

В течение учебного 
года 

Удостоверение о 
повышении 
квалификации 

Руководители ОО 

III. Нормативно-правовое обеспечение ГИА 



3.1 Ознакомление руководителей ОО с нормативными 
правовыми актами по организации и проведению ГИА-9 и 
ГИА-11: 
- об утверждении мест регистрации для прохождения 
ГИА-9 и ГИА-11; 
- об утверждении состава государственной 
экзаменационной комиссии 
ГИА-9 и ГИА-11; 
- об утверждении положения о государственной 
экзаменационной комиссии ГИА-9 и ГИА-11; 
- о формировании и ведении федеральной и 
региональной информационных систем обеспечения 
проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и среднего 
общего образования; 
- об утверждении порядка хранения материалов ГИА- 
9 и ГИА-11, 
- об информационной безопасности при подготовке и 
проведении ГИА9 и ГИА-11, 
- об утверждении порядка информирования 

По мере поступления 
нормативных 
документов 

Формирование 
нормативно-правовой 
базы ГИА- 2024 

УП, РИМЦ 



 участников ГИА и их родителей (законных 
представителей) по вопросам организации и проведения 
ГИА-9 и ГИА-11, 
- об утверждении организационно-территориальной 
схемы проведения 
ГИА-9 и ГИА-11 в Республике Адыгея; 
- об утверждении персональных составов предметных 
комиссий ГЭК, конфликтной комиссии МО и Н РА; 
- об утверждении пунктов проведения ГИА-9 и ГИА- 
11; 
- об утверждении должностных инструкций по 
организации проведения ГИА-9 и ГИА-11; 
- об организации обучения лиц, привлекаемых к 
проведению ГИА-9 и ГИА-11; 
- об утверждении персонального состава 
руководителей ППЭ и организаторов ППЭ ГИА-9 и ГИА- 
11; 
- о сроках, местах и порядке ознакомления участников 
ГИА с результатами ГИА-9 и ГИА-11; 
- об утверждении Положения о конфликтной 
комиссии ГИА-9 и ГИА-11; 
- об организации условий в ППЭ для участников с 
ОВЗ; 
- о проведении итогового сочинения (изложения); 
- об утверждении порядка проведения итогового 
сочинения (изложения); 
- о местах регистрации на участие в сочинении 
(изложении)»; 
- о работе телефонов «горячей линии»; 
- об аккредитации граждан в качестве общественных 
наблюдателей; 
- об организации видеонаблюдения в ППЭ и РЦОИ 

   



3.2. Обновление методических материалов по 
проведению информационно-разъяснительной 
работы с участниками ГИА, лицами, привлекаемыми 
к проведению ГИА и исполнение рекомендаций 
Министерства образования и науки Республики 
Адыгея: 
- по оформлению школьных и предметных 
информационных стендов; 
- по проведению классных часов с выпускниками и 
родительских собраний (с приложением перечня тем); 
- по оформлению информационных блоков в 
школьных библиотеках; 
- по работе сайтов и телефонов «горячей линии» 

До 30.11.2023  УП 

3.3. Рассмотрение методических рекомендаций, инструкций по 
подготовке к проведению ГИА-11на методических советах, 
педагогических советах в ОО: 
- итоговому сочинению (изложению); 
- экзамену по иностранному языку (раздел «Говорение»); 
- экзамену по математике на двух уровнях; 
- экзаменам по учебным предметам по выбору 

До 31.01.2024 Протоколы МС, 
педсоветов 

Руководители ОО 

3.4. Изучение педагогами методических рекомендаций, 
инструкций по подготовке к проведению ГИА-9: 

- экзамену по русскому языку (в форме ОГЭ и ГВЭ); 

- экзамену по математике (в форме ОГЭ и ГВЭ); 
- экзаменам по учебным предметам по выбору 

По отдельному 
графику 

Листы ознакомления 
с инструктивными 
материалами 
участников ГИА-9 

Руководители ОО 

3.5. Приведение муниципальной базы нормативных 
документов в соответствие с федеральными и 
республиканскими нормативными правовыми актами 

в течение 2-х недель 
после вступления в 
силу 

Формирование 
муниципальной базы 
нормативных 
документов 

УП 

3.6. Формирование списков кандидатов из числа 
педагогических работников, привлекаемых к работе в 
пунктах проведения экзаменов ГИА-2024 

До 30.03.2024 База работников ГИА УП, РИМЦ 



3.7. Формирование актуального реестра документов 
выпускников с ОВЗ 

До 30.03.2024 Реестр документов 
выпускников с ОВЗ 

УП, 
руководители ОО 

IV. Финансовое обеспечение ГИА 
4.1. Составление сметы расходов на подготовку и 

проведение ГИА-2024 
До 01.11.2023 Формирование 

перечней 
оборудования и 
материалов 

УП 

4.2. Выплаты педагогическим работникам образовательных 
организаций за работу по подготовке и проведению 
государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам среднего общего образования 

До 31.08.2024 Списки работников 
ППЭ ГИА-9 и ГИА-11 

МКУ ЦБ 

V. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА 

5.1. Организация обучения в дистанционном режиме на онлайн 
платформе ФБГУ «ФТЦ» по подготовке специалистов, 
привлекаемых к ГИА-11 

По отдельному 
графику 

Получение 
сертификатов 
специалистами, 
привлекаемыми к 
ГИА-11 

Руководители ОО 

5.2. Проведение муниципальных тренировочных мероприятий 
для директоров ОО, на базе которых создаются ППЭ, 
кандидатов - членов ГЭК, руководителей ППЭ, 
технических специалистов, 

В соответствии с 
графиком 
муниципальных 
мониторинговых 
работ 

Формирование списка 
работников ППЭ 

УП 

5.3. Организация и проведение методических семинаров для 
кандидатов в организаторы ГИА на основе методических 
рекомендаций ФИПИ, с включением основ 
законодательства Российской Федерации в области 
образования, вопросов этики, психологии, 
информационной безопасности 

До 30.04.2024 Методические 
материалы по итогам 
проведения семинаров 

УП, РИМЦ 

5.4. Организация информационно-разъяснительной работы по 
привлечению общественности к участию в наблюдении за 
проведением государственной итоговой аттестации, с 
последующим обучением 

До 25.05.2024 Списки прошедших 
обучение 

УП 



5.8. Проведение муниципальных семинаров-совещаний: 
- с руководителями методических объединений, 
- учителями-предметниками и специалистами, 
курирующими преподавание предметов, сдаваемых в 
форме ГИА-9 и ГИА-11 

 
До 02.11.2023 
По графикам МУМО 

Протоколы совещаний  
УП, 
РИМЦ 

VI. Организационное сопровождение ГИА 
6.1. Сбор предварительной информации о планируемом ноябрь – декабрь 2023 Информация о РИМЦ 

 количестве участников ГИА-9 и ГИА-11 в 2024 году года планируемом  

   количестве  

   выпускников 9-х и 11-  

   х классов  

6.2. Внесение данных в региональную информационную 
систему обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и среднего 
общего образования в соответствии с требованиями Правил 
формирования и ведения федеральной информационной 
системы обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и среднего 
общего образования, и приема граждан в образовательные 
организации для получения среднего профессионального и 
высшего образования и региональных информационных 
систем обеспечения проведения государственной итоговой 
аттестации обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и среднего 
общего образования, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 31 августа 2013 
г. № 755: 
I этап сбора и внесения сведений в ФИС ГИА и приема, 

РИС 
II этап сбора и внесения сведений в ФИС ГИА и приема, 

РИС 
III этап сбора и внесения сведений в ФИС ГИА и приема, 

по отдельному 
графику, 
утвержденному ФЦТ 

Формирование баз 
выпускников 

УП 

  
 
 
 

 
ноябрь 2023 г. 
январь 2024 г. 
февраль 2024 г. 

  



 РИС    

6.3. Утверждение кандидатуры муниципального координатора 
ГИА 

До 15.10.2023 Информационное 
письмо 

УП 

6.4. Утверждение кандидатур школьных координаторов ГИА До 15.10.2023 Приказы ОО Руководители ОО 

6.5. Организация участия в проведении итогового сочинения в 
основной и дополнительный сроки: 
- внесение сведений в РИС об участниках итогового 
сочинения (изложения); 
- информирование участников итогового сочинения 
(изложения) о порядке проведения итогового сочинения 
(изложения); 
- ознакомление участников итогового сочинения 
(изложения) с результатами 

ноябрь 2023 г.- май 
2024г. 

Распоряжение 
администрации «Об 
участии в проведении 
итогового сочинения» 
Аналитическая 
справка и письмо в 
ОО «Об итогах 
проведения итогового 
сочинения» 

УП 

6.6. Тестирование систем видеонаблюдения в ППЭ апрель, май 2024 г. Акт готовности ППЭ УП 
6.7. Создание условий в ППЭ для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов: 
- организация аудиторий во всех ППЭ на первом этаже 
с видеонаблюдением в режиме оффлайн; 
- создание во всех ППЭ помещений для медицинского 
сопровождения и приема пищи; 
- утверждение составов ассистентов 

в течение года Акт готовности ППЭ УП 

6.8. Организация и проведение итогового собеседования по 
русскому языку в 9-х классах в основной и дополнительные 
сроки: 
- внесение сведений в РИС об участниках итогового 
собеседования; 
- информирование участников итогового 
собеседования о порядке проведения итогового 
собеседования; 
ознакомление участников итогового собеседования с 
результатами 

ноябрь 2023г-май 
2024г 

Распоряжение 
администрации «Об 
участии в проведении 
итогового 
собеседования», 
Аналитическая 
справка и письмо в 
ОО «О результатах 
проведения итогового 
собеседования» 

УП 



6.9. Организация транспортного обеспечения при проведении 
ГИА-9 и ГИА-11 

Апрель - июнь 2024 г. Организация подвоза 
обучающихся к ППЭ 

УП 

6.10 Обеспечение межведомственного взаимодействия по 
вопросам проведения ГИА с: 
- ПАО «Ростелеком»; 
- Министерством внутренних дел по Республике Адыгея в 

Майкопском районе; 
- ЦРБ Майкопского района; 
- «Россети» 
- Администрации сельских поселений п. Тульского, п. 

Каменномостского, ст. Кужорской 

май-июнь 2024 г. Информационные 
письма о сроках ГИА 

УП 

6.11. Участие во всероссийских и региональных апробациях 
технологии проведения экзамена по иностранным языкам 
(раздел «Говорение») и информатике 

по отдельному 
графику ГАС РА 

 УП 

VII. Мероприятия по информационному сопровождению ГИА 

7.1. Организация работы по информированию о процедурах 
проведения ГИА участников, их родителей, ведение 
раздела официального сайта Администрации МО 
«Майкопский район», в том числе: 
- объявление сроков и мест подачи заявлений на 
прохождение ГИА, 
места регистрации на сдачу ЕГЭ (досрочный и основной 
этап); 
- объявление сроков, мест и порядка подачи и 
рассмотрения апелляций (досрочный период); 
- объявление о сроках, местах и порядке 
информирования о результатах ГИА (досрочный период); 
- объявление сроков, мест и порядка подачи и 
рассмотрения апелляций (основной период); 
объявление о сроках, местах и порядке информирования о 
результатах ГИА (основной период) 

сентябрь 2023 г.- май 
2024 г. 

 
 
в соответствии с 
приказами МОиН РА. 

Размещение 
материалов на сайтах 
ОО, протоколы 
родительских 
собраний, журналы 
ознакомлений 
участников ГИА 

УП, руководители 
УО 



7.2. Организация работы муниципальной «горячей линии» по 
вопросам ГИА 

До 01.11.2023 Работа «горячей 
линии» 

УП 

7.3. Проведение родительских собраний по вопросам 
проведения ГИА с участием специалистов Управления 

образования, культуры и спорта: 
ОЦ №1 

ОЦ №2 
ОЦ №3 
ОЦ №4 
ОЦ №5 
ОЦ №6 

ОЦ №7 
ОЦ №8 
ОЦ №9 
ОЦ №10 

ОЦ №11 

 

 
01.11.-.20.12.2023 г 

Протоколы 
родительских 

собраний в ОО 

УП 

7.4. Оказание психолого-педагогической поддержки 

участникам ГИА, их родителям (законным 
представителям), учителям-предметникам 

сентябрь 2023 г. – 

июнь 2024г. 
Планы работы с 
участниками ГИА по 
психолого- 
педагогическому 
сопровождению 
Справка по итогам 
работы психолого- 
педагогических 
служб ОО по 
сопровождению 
подготовки к ГИА 

РИМЦ, 

руководители ОО 



7.5. Участие в анкетировании обучающихся и их родителей по 
вопросам психологической готовности к ГИА 

До 30.03.2024 Аналитическая 
информация о 
психологической 
готовности 
выпускников к ГИА 

РИМЦ, 
руководители ОО 

VIII. Организация мониторинга подготовки к проведению ГИА 

8.1. Мониторинг функционирования в ОО систем 
внутреннего мониторинга качества образования 

сентябрь 2023- 
май 
2024 г 

Аналитическая 
справка 

Железнов
а М.В. 
Чернышо
ва О.Е. 

8.2. Мониторинг выполнения учебных планов и учебных 
достижений обучающихся 9, 11-х классов, в том числе 
обучающихся, претендующих на получение аттестата 
с отличием 

По итогам 
учебных 
периодов 

Подготовка 
аналитических 
материалов 

УП, РИМЦ 

8.3. Мониторинг проведения информационно-
разъяснительной работы по вопросам подготовки и 
проведения ГИА с его участниками и лицами, 

привлекаемыми к проведению ГИА в образовательных 
организациях: 
- оформление информационных стендов в 
ОО по процедуре проведения ГИА в 2024 году, 
- размещение соответствующей информации на 
сайтах ОО; 

- проведение родительских собраний; 
- работа «Горячей линии ГИА» 
- выполнение планов по подготовке к ГИА 

До 30.04.2024 Отчеты ОО, 
аналитическая 
справка 

УП 

8.4. Подготовка ППЭ к проведению ГИА До 01.05.2024 Акт готовности ППЭ УП 



8.5. Мониторинг хода подготовки к ГИА I этап – до 
30.11.2023 II 
этап – до 
15.02.2024 III 
этап – до 
30.04.2024 

Аналитическая 
информация 

УП 

8.6. Организация и проведение муниципальной проверки и 
перепроверки итоговых сочинений выпускников 11-х 
классов 

В соответствии 
с федеральным 
графиком 
проведения 
итогового 
сочинения 

Протоколы проверки, 
Справка по итогам 
перепроверки итоговых 
сочинений 

УП 
Руководит
ель МУМО 

8.7 Мониторинг отбора специалистов, привлекаемых к 
ГИА в 2024 году, с целью исключения конфликта 
интересов 

До 30.03.2024 Формирование базы 
работников ГИА 

УП 
Руководители 
ОО 

8.8 Анализ нарушений порядка ГИА До 15.07.2024 Акты нарушений, 
информация о работе по 
устранению нарушений 

УП 

8.9. Проведение мониторинга продолжения обучения 
или трудоустройства: выпускников ОО и лиц, не 
прошедших ГИА в 2024 году 

 
До 30.09.2024 

Статистическая 
информация по итогам 
мониторинга 

УП 

IX. Cоздание единого информационного поля о подготовке к проведению ГИА 



9.1 Разработка «Медиа-плана» по обеспечению 
взаимодействия со СМИ с целью информирования 

общественности Майкопского района о мероприятиях, 
проводимых в рамках ГИА в 2024 году 

До 01.11.2023 Утверждение 
медиаплана 

РИМЦ, УП 

9.2 Мониторинг публикаций 
муниципальных СМИ 

о ходе проведения ГИ
А 

в течение года Информация о ходе 
выполнении медиа- плана 

УП 
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